Инструкция для преподавателей техникума при реализации образовательных программ среднего профессионального образования с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий

1. Определить перечень преподаваемых тем, запланированных по учебной дисциплине и/или междисциплинарному курсу период введения дистанционного обучения, которые:
- могут быть реализованы с помощью онлайн курсов и могут осваиваться в свободном режиме.

- требуют присутствия в строго определенное время обучающегося перед компьютером

- невозможно освоить с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий.

2. Актуализировать при необходимости календарно-тематическое планирование по дисциплине.
3. Актуализировать имеющиеся в электронном виде материалы, (учебно-методические материалы, лекции, учебные пособия в электронном виде и т.д.) по преподаваемым дисциплинам, МДК, запланированных в расписании занятий, проводимых с использованием электронного обучения, дистанционных образовательных технологий. Обеспечить создание тестовых заданий, публикацию объявлений, сбор письменных работ студентов, организацию текущей и промежуточной аттестации по преподаваемым дисциплинам / модулям. Создавать простейшие, нужные для обучающихся, ресурсы и задания в доступных для них формах в том числе для лиц с инвалидостью и ОВЗ.
4. Ежедневно в 09.00 – 10.00 передавать в электронном виде Салимову Р.Р. электронный контент согласно расписания по учебной дисциплине, МДК, практике для размещения в виртуальной группе Вконтакте.
Каждое задание должно содержать источники информации (текстовые файлы, презентации, ссылки на учебные материалы, и др.), методические указания для студентов с указанием сроков выполнения, формы и критерии оценивания.

5. Обеспечить постоянную дистанционную связь с обучающимися посредством различных каналов связи (через личные сообщения, образовательную платформу Moodle sdo.btptsu.ru; закрытые группы БТПТСУ в социальной сети «Вконтакте»; чатов в мессенджерах приложениях WhatsApp, Viber, Skype. и т.д.) в отведенное время согласно расписания для оказания учебно-методической помощи и проведения индивидуальных консультаций. Самостоятельно отобрать и рекомендовать цифровые сервисы для проведения вебинаров, онлайн-консультаций, коллективного обсуждения и коллективного проектирования из списка бесплатных и открытых образовательных Интернет- ресурсов (сайт Минпросвещения России, департамент образования и науки Брянской области а также из набора электронных ресурсов и приложений, рекомендуемых библиотекой техникума).
6. Заблаговременно информировать зам. директора по учебной работе о необходимости внести изменения в расписание онлайн-занятий, требующих присутствия в строго определенное время обучающихся для проведения онлайн конференций, видеоуроков и. т.п.; о переносе на другой период времени занятия, которые требуют работы с лабораторным и иным оборудованием. Сформировать и довести до обучающихся способы контроля результатов обучения и их учета для текущей и промежуточной аттестации по дисциплинам, МДК, практикам.

7. В период временного перевода на обучение по программам СПО с применением ЭО и ДО технологий преподаватель может организовывать групповые работы (практикумы, проекты).
8. Вести учет результатов контроля дистанционных материалов и вносить оперативно сведения о проведенных занятиях и результатах текущего контроля в журнал учебной группы. Выражать своё отношение к работам обучающихся в виде текстовых файлов, аудио рецензий, устных онлайн консультаций.
9. Постоянно работать над повышением своего уровня владения ИКТ, посещать обучающие семинары, курсы, практикумы совершенствования педагогического мастерства с использованием ЭО и ДО.
10. Своевременно и оперативно представлять необходимую информацию ответственным за мониторинг фактического взаимодействия педагогических работников и обучающихся руководителям структурных подразделений для оперативной координации и корректировки принимаемых временных мер освоения образовательных программ с помощью ЭО и ДО.
